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Prot. n. vedi segnatura

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

Anno scolastico 2023/24

PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attivita costituisce I'insieme delle condizioni organizzative e gestionali

necessarie alla realizzazione della programmazione educativa e didattica della scuola.

Viene predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, e contiene il calendario
annuale degli impegni collegiali di lavoro dei docenti.

Rappresenta uno strumento attuativo del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e la base di riferimento per il Contratto
Collettivo Integrativo di Istituto, che definisce i criteri di ripartizione delle risorse del Fondo dell’Istituzione Scolastica.

Il presente Piano Annuale delle Attivita per I’anno scolastico 2023/24 ¢ stato presentato al Collegio Docenti nella seduta del
................. e potra essere modificato, nel corso del corrente anno scolastico, per far fronte a possibili nuove esigenze.


http://www.icesperia.it/
mailto:fric80300l@istruzione.it
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SI COMUNICA IL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA PROPOSTO DAL
DIRIGENTE SCOLASTICO.

ATTIVITA" COLLEGIALI

(COMMA A Art 29 CCNL 2006/09 FINO A 40 ORE ANNUE)
N° 7 Collegi dei Docenti della durata di circa ore 1.30 suddivisi nel modo seguente:

N° 2 nel mese di settembre
N° 1 nel mese di ottobre
N° 1 nel mese di dicembre
N° 1 nel mese di maggio
N° 1 nel mese di giugno

Per un totale di 9.00 ore

N° 2 incontri per la riconsegna del documento di valutazione e n. 2 colloqui

Per un totale di 8 ore

N° 3 incontri per dipartimenti disciplinari

Per un totale di ore 4.30

Attivita di formazione obbligatoria

Per un totale di 4 ore



ATTIVITA' COLLEGIALI PER I CONSIGLI DI CLASSE
(COMMA B Art 29 CCNL 2006/09 FINO A 40 ORE ANNUE)

La durata media programmata per la riunione dei consigli di Classe e di 30 minuti: 20 minuti con i soli docenti e 10 minuti alla
presenza dei genitori per la Scuola Secondaria; ore 1.30 solo docenti e 30 minuti con i genitori per la Scuola Primaria e Infanzia.

N° 4 Consigli di classe da effettuarsi nei mesi di:

settembre
ottobre
novembre
marzo
maggio

gennaio e giugno: scrutini

N.3 GLO
N. 2 GLI

Seguira una calendarizzazione annuale degli incontri

CALENDARIZZAZIONE DIPARTIMENTI DISCIPLINARI E TRASVERSALI

SETTEMBRE:

Programmazione didattica disciplinare e scansione temporale

Calendarizzazione prove d’ingresso comuni (con relative griglie di valutazione) da svolgere entro il 07/10/2023. Programmazione delle
attivita di Educazione Civica

Dipartimento disciplinare: definizione del curricolo e scansione temporale

Dipartimento trasversale suddiviso per indirizzi e articolazioni: individuazione dei punti in comune tra le discipline e condivisione delle
competenze che si vanno a mobilitare.

GENNAIO:



Rilevazione stato di avanzamento dei programmi e compilazione dei relativi schemi sintetici;
Rilevazione valutazioni sommative per classe al termine del quadrimestre;
Definizione prova trasversale disciplinare in tutte le classi, da somministrare entro le prime due settimane di marzo
(contenuti, modalita e valutazione).
Indicazione alunni per il recupero.

APRILE:

Rilevazione stato d’avanzamento dei programmi e compilazione dei relativi schemi sintetici.
Definizione griglie di valutazione delle discipline scritte e orali previste per gli Esami di Stato.

Individuare nodi concettuali.

Adozione libri di testo

SETTEMBRE
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI I G.
DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE
01/09/2023 10.00
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
12.00
04/09/2023 . . . . . .
9.00/12.00 Organizzazione Organizzazione Organizzazione
accoglienza per i accoglienza peri accoglienza peri
primi due giorni di primi due giorni di primi due giorni di
attivita didattica. attivita didattica. attivita didattica.
9.00 - Dipartimenti Sede centrale - Dipartimenti - Dipartimenti
05/09/2023 ipartimer ipartimer Sede centrale ipartimer Sede centrale
12.00 Disciplinari Disciplinari Disciplinari
9.00/12.00 Consiglio Nei plessi Consiglio d’Interclasse Nei plessi Consiglio di Classe
06/09/2023 d’Intersezione Proposte progetti educativi- Proposte progetti educativi- |Sede centrale
Proposte progetti didattici, proposte visite didattici, proposte visite
educativi-didattici, guidate e viaggi d’istruzione. guidate e viaggi d’istruzione.
proposte uscite Progettazione di Plesso. Elaborazione raccordi
didattiche sul territorio. Organizzazione didattica e curricolari fra discipline.
Progettazione di Plesso. scolastica. Organizzazione didattica e
Organizzazione Organizzazione orari. scolastica.
didattica e scolastica. Organizzazione orari.
07.09.2023 GLHI (seguira 0.d.G.) GLHI (seguira 0.d.G.) GLHI (seguira 0.d.G.)
GIOVEDI SEDE CENTRALE [ore 10:00-10.15 ore 10:15-10.45 ore 10:45-11.15




11.09.2023  Ore 9:00/11.00 [Corso sulla sicurezza Corso sulla sicurezza Corso sulla sicurezza
LUNEDVI SEDE CENTRALE
| docenti saranno in |Nei plessi | docenti saranno in Nei plessi | docenti saranno in . .
12/09/2023 dalle 9:00 alle  |servizio nei plessi di servizio nei plessi di servizio nei plessi di Nei plessi
12:00 assegnazione: assegnazione: assegnazione:
dalle 9:00 alle 10:30 dalle 9:00 alle 10:30 per la dalle 9:00 alle 10:30 per la
per la predisposizione predisposizione di aule e predisposizione di aule e
di aule e dei materiali dei materiali didattici; dei materiali didattici;
didattici; dalle 10.30 alle 12.00 dalle 10.30 alle 12.00
dalle 10.30 alle 12.00 potranno incontrare i potranno incontrare i
potranno incontrare i genitori degli alunni per le genitori degli alunni per le
genitori degli alunni prime informazioni prime informazioni
per le prime sull’avvio dell’a.s. sull’avvio dell’a.s.
informazioni
sull’avvio dell’a.s.
13/09/2023 9.00/10.30 CORSO FORMAZIONE SULLA PRIVACY
10.30/12.00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
14/09/2023 INIZIO LEZIONI INIZIO LEZIONI INIZIO LEZIONI
28/09/2023 Dipartimenti -Concordare Dipartimenti -Concordare Dipartimenti -Concordare
16.30 I’organizzazione 16.30 I'organizzazione generale 16.30 I'organizzazione generale
18.30 generale del 18.30 del Dipartimento 18.30 del Dipartimento
Dipartimento (funzionamento dei (funzionamento dei
(funzionamento dei laboratori e/o aule speciali, laboratori e/o aule speciali,
laboratori e/o aule ruolo degli assistenti tecnici, ruolo degli assistenti tecnici,
speciali, ruolo degli acquisti vari...) acquisti vari...)
assistenti tecnici, -Proporre progetti da -Proporre progetti da
acquisti vari...) inserire nel P.T.O.F. da inserire nel P.T.O.F. da
-Proporre progetti da realizzare e/o sostenere realizzare e/o sostenere
inserire nel P.T.0.F. da discutere circa gli esiti delle discutere circa gli esiti delle
realizzare e/o prove d’ingresso prove d’ingresso
sostenere -Individuare le tipologie di -Individuare le tipologie di
discutere circa gli esiti prove e/o di attivita prove e/o di attivita
delle prove d’ingresso adeguate alla verifica delle adeguate alla verifica delle
-Progettare interventi di singole competenze singole competenze
recupero e sostegno -Progettare interventi di -Progettare interventi di
didattico recupero e sostegno didattico recupero e sostegno didattico
29/09/2023 15.00

GRUPPO NIV




Lett.A: 18.00 Lett.A: 18.00 Lett.A: 18.00
TOT.ORE | ott.B: 3.00 Lett.B: 3.00 Lett.B: 3.00
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI | G.
DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE |ATTIVITA SCANSIONE
OTTOBRE
15.00 Consiali di cl docenti
02/10/2023 17.00 onsigl i classe Esperia
15.00 L docenti
03/10/2023 17.00 Consigli di classe Ausonia
16.00 Consigli di Intersezione
04/10/2023 18.00
15.00 Consigli di Interclasse Consieli di d docenti
05/10/2023 17.00 onsigll di classe Coreno
Ausonio
18/10/2023 15.00/16.00 [Assemblea genitori Assemblea genitori IAssemblea genitori
\Votazioni Rappresentanti \Votazioni Rappresentanti \Votazioni Rappresentanti
26/10/2023 15.00/16.00 GRUPPO NIV
16.30/18.00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
TOT. ORE
Lett.A: 2.30 Lett.A: 2.30 Lett.A: 2.30
Lett.B: 2.00 Lett.B: 2.00 Lett.B: 2.00
NOVEMBRE
Consigli di Classe con insediamento
13/11/2023 15.00 dei genitori rappresentanti (che si docenti
17.00 insediano 'ultimo quarto d’ora) Esperia
Progettazione e verifica delle
attivita didattiche/educative
(Documento del C.d.C)
Consigli di Classe con insediamento
14/11/2023 15.00 dei genitori rappresentanti (che si docenti
17.00 insediano l'ultimo quarto d’ora) Ausonia
Progettazione e verifica delle
attivita didattiche/educative
(Documento del C.d.C)
Consigli di Classe con insediamento
15/11/2023 15.00 dei genitori rappresentanti (che si docenti
17.00 insediano l'ultimo quarto d’ora) Coreno




Progettazione e verifica delle
attivita didattiche/educative

(Documento del C.d.C)

16.00 Intersezione tecnica
18.00 unitaria con
insediamento dei
genitori
rappresentanti
15/11/2023 14.30 Consigli di Interclasse con
16.30 insediamento dei genitori
Rappresentanti
Lett.A: Lett.A: Lett.A:
TOT. ORE Lett.B:2 Lett.B: 2 Lett.B:2
DICEMBRE
06/12/2023
INCONTRO NIV (RAV e P.d.M.)
04/12/2023 )
16.00/17.00 Programmazione
mensile attivita
11/12/2023 1288 Colloqui generali con i docenti
genitori
12/12/2023 16.00 Colloqui generali con i genitori docenti
18.00 Esperia
13/12/2023 16.00 Colloqui generali con i genitori docenti
18.00 Ausonia
14/12/2023 16.00 Colloqui generali con i genitori docenti
18.00 Coreno
16.00 . . . o .
15/12/2023 Colloqui generali con i genitori | docenti
18.00
20/12/2023 16.30/18.00 COLLEGIO DOCENTI
Lett.A: 4.30 Lett.A: 3.30 Lett.A: 3.30
TOT. ORE Lett.B: Lett.B: Lett.B:
GENNAIO

SCUOLA DELL'INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA DI I G.




Consigli di Intersezione

docenti plessi

dei genitori

DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE
17/01/2024 16.00 Intersezione g . Dipartimenti Ore 14.30/16.00 |Dipartimenti Ore 14.30/16.00
/01/20 18.00 tecnica unitaria e ocenti Italiano/matematica/inglese |docenti Italiano/matematica/inglese docenti
programmazione Prove parallele comuni simil Prove parallele comuni simil
di team INVALSI intermedie INVALSI intermedie
Lett.A: Lett.A: 1.30 Lett.A: 1.30
TOT. ORE Lett.B: 2.00 Lett.B: Lett.B:
FEBBRAIO
docenti Esperia
01/02/2024 15.00 Scrutini | quadr. P
18.00
15.00 . docenti Ausonia
02/02/2024 18.00 Scrutini | quadr.
Scrutini | quadr. docenti Coreno
05/02/2024 15.00/18.00 q
16.00/17.00 | INTERSEZIONE TECNICA
Scrutini | quadr. team docenti
7 e 8/02/2024
15/02/2024 iggg Colloqui generali con i docenti
’ genitori
16/02/2024 16.00 Colloqui generali con i docenti
18.00 genitori
19/02/2024 16.30 Colloqui generali con i genitori |docenti Esperia
18.30
20/02/2024 16.30 Colloqui generali conii genitori |docenti Ausonia
18.30
21/02/2024 16.30 Colloqui generali con i genitori |Docenti Coreno
18.30
TOT. ORE Lett.A: 2 Lett.A: 2 Lett.A: 2
Lett.B: Lett.B: Lett.B:
MARZO
16.00 Programmazione . .
04/03/2024 17.00 mensile attivita docenti plessi
15.00/18.00 Consigli di classe alla presenza |docenticorsoAeB
11/03/2024 dei genitori Esperia
Consigli di classe alla presenza |docenticorso AeB
12/03/2024 15.00/18.00 g p

IAusonia




16.00 alla presenza dei
18.00 genitori
. . Consigli di classe alla docenticorso C
13/03/2024 15.00/16.00 glt di classe aa
presenza dei genitori Coreno
14.30 Consigli di Interclasse alla docenti
14/03/2024 16.30 presenza dei genitori
Lett.A: 1.00 Lett.A: Lett.A:
TOT. ORE Lett.B: 2 Lett.B: 2 Lett.B: 2
APRILE
SCUOLA DELL’'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI I G.
DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE
Prove INVALSI classi terze da
calendarizzare
16.00 Programmazione .
08/04/2024 17.00 mensile attivita docenti
16.00 ) ) ) docenti Colloqui generali conii genitori |docenti Ausonia
15/04/2024 18.00 Colloqui generali conii ore 15.00/17.00 ore 16.00/18.00
genitori
16/04/2024 16.30 . . . . Colloqui generali conii genitori |Docenti Coreno
Colloqui generaliconi | docenti
18.30 o
genitori
17/04/2024 16.00 . .. docentiEsperia
Colloqui generali con i genitori
18.00
29/04/2024 . 14.30/16.00 o 14.30/16.00
Riunione per Riunione per
Dipartimenti Dipartimenti
Prove parallele Prove parallele comuni
comuni
(Adozione libri di testo)
Modalita
somministrazione prove
INVALSI e tabulazione
esiti prove intermedie
(Adozione libri di testo)
TOT. ORE Lett.A: 3.00 Lett.A 3.30 Lett.A: 3.30
Lett.B: Lett.B: Lett.B:

MAGGIO




SCUOLA DELL'INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA DI | G.

12.30/13.00

DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE
16.00/17.00 Programmazione mensile ([docenti Consigli di Classe allapresenza |docenticorso A e
6/05/2024 attivita dei genitori B, di Esperia
15.00 (adozione libri di testo)
19.00
8/05/2024 15.00 Consigli di Classe allapresenza [docenticorso Ae B
20.00 dei genitori di Ausonia
(adozione libri di testo)
9/05/2024 15.00 Consigli di Interclasse alla  [Tutti i docenti Consigli di Classe alla presenza |docenticorso C
18.00 presenza dei genitori dei genitori di Coreno Ausonio
(adozione libri di testo) (adozione libri di testo)
\Valutazione informativa classi
terze sull’Esame di Stato
17/05/2024 16.30 COLLEGIO DOCENTI
18.00 Adozione libri di testo
a.s. 24/25
TOT. ORE Lett.A: 2.30 Lett.A: 1.30 Lett.A: 1.30
Lett.B: Lett.B: 2 Lett.B: 2
GIUGNO
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI | G.
DATA ORA ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE ATTIVITA SCANSIONE
10/06/2024 Scrutini finali tutti i docenti  [Scrutini finali Classi terze
Castelnuovo/ Monticelli 9.00/9.30 Coreno Ausonio
9.30/10.00 Esperia
10.00/10.30
10.30/11.00 Ausonia
11.00/11.30
Scrutini finali S. Pietro/ tutti i docenti Scrutini finali
11/06/2024 Coreno/Ausonia 9.00/9.30 17 A Esperia
9.30/10.00 27 A Esperia
10.00/10.30 17 B Esperia
10.30/11.00 17 A Ausonia
11.00/11.30 2" A Ausonia
11.30/12.00 17 B Ausonia
12.00/12.30 2" B Ausonia

2" C Coreno




ore 13.00/14.00

Riunione preliminare d’esame

12/06/2024 13.30/15.30 Intersezione tecnica Prima prova Esame di Stato
(Italiano) 8.30-12.30

13/06/2024 Seconda prova Esame di Stato
(Matematica) 8.30—11.30

202 Terza prova Esame di Stato

14/06/2024 (Lingua straniera) 8.30 —11.40
Riunione Commissione ratifica
prove scritte 14.00/15.00
Prove orali Esperia

17/06/2024

18/06/2024
Prove orali Ausonia

19/06/2024

20/06/2024
Prove orali Coreno Ausonio

21/06/2024

18.00/19.00 Riunione ratifica finale
24/06/2024 Colloqui genitori Colloquio genitori Colloquio genitori
13.00/15.00 9.00/11.00 10.00/12.00
25/06/2024 9.00/ incontro tra le incontro tra le
10.00 insegnanti della insegnanti della scuola

scuola dell’infanzia e
le insegnanti delle
classi 5e della scuola
primaria per la
formazione delle
classi 1e della scuola
primaria per I'a.s.

2024/25

dell’infanzia e le
insegnanti delle classi
5e della scuola primaria
per la formazione delle
classi 1e della scuola
primaria per |'a.s.
2024/25

docenti delle
classi 5e




docenti incontro tra le insegnanti  |docenticlassi  fincontro tra le insegnanti delle |[docenti classi 3e
interessate delle classi 5e della scuola  [5€ classiSe della scuola primaria e
26/06/2024 9.00/ primaria e i docenti della i docenti della scuola
10.00 scuola secondaria di | gr. secondaria di | gr. per la
per la formazione delle formazione delle classi 1le della
classi 1le della scuola scuola secondaria di |
secondaria di | gr. per I'a.s. 2024/25
gr. per 'a.s. 2024/25
9.00/ COLLEGIO UNITARIO
28/06/2024 11.00
TOT. ORE Lett.A: 4.30 Lett.A: 5.30 Lett.A: 4.30
Lett.B: Lett.B: Lett.B:
TOT. ORE Lett.A: 38.00 Lett.A: 38.00 Lett.A: 38.00
ANNUALI Lett.B: 11.00 Lett.B: 9.00 Lett.B: 9.00

DOCENTI IN PART-TIME O IMPEGNATI SU PIU SEDI/ISTITUTI
o “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle disposizioni dettate dai CCNL 4.8.1995, art. 46, 24.7.2003, art. 36, e
29.11.2007, art. 39, nonché dall’0.M. 23.7.1997, art. 7, ha 'obbligo di svolgere le attivita funzionali all'insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art. 42, comma 3, lett. a)
CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a) CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007, con le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di Part time verticale
0 misto, e tenuto a partecipare all’attivita collegiale anche se la convocazione e disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti perI'insegnamento”.
e Sono tenuti a compilare e a inviare in segreteria un apposito prospetto, indicando le ore di presenza nelle sedi alle attivita funzionali e assicurando una distribuzione equa nei
diversi momenti dell’annoscolastico.

DOCENTI DI SOSTEGNO DI SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA
o | docenti di sostegno partecipano a tutti gli incontri previsti per i loro alunni disabili.
e Ricevono su appuntamento le famiglie degli alunni disabili, fissando i colloqui secondo le loro specifiche esigenze ogni volta che si ritiene necessario durante I'anno scolastico.

e Presenziano ai colloqui generali dei genitori della classe.

e Tengono i contatti e svolgono gliincontri con gli assistenti alle autonomie, se assegnati agli alunni.

e Partecipano alle riunioni dello stesso GLO/GLI.

e Partecipano alla formazione specifica (se prevista) per gli interventi relativi alla salute e la somministrazione dei farmaci richiesta per i loro alunni.

Calendario scolastico dell’anno 2023-24 deliberato dalla Regione Lazio e adattato in autonomia scolastica dal nostro Istituto

Inizio delle lezioni giovedi 14 settembre 2023 e termine lezioni venerdi 7 giugno 2024 per la Scuola Primaria e Secondaria, 28 giugno 2024 per la scuola dell’Infanzia

1° novembre

8 dicembre

Vacanze di Natale dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024

Vacanze pasquali dal 28 marzo al 2 aprile 2024

Festa della Liberazione 25 aprile (recupero anticipo 26 aprile, venerdi)

Festa del patrono: San Michele AUSONIA 29/09/2023; San Mauro CASTELNUOVO PARANO 15/01/2024; San Giuseppe CORENO AUSONIO 19/03/2024; San Clino Abate ESPERIA 30/05/2024

1° maggio, Festa del Lavoro

2 giugno, Festa della Repubblica




Nella seconda meta del mese di giugno i docenti di Scuola Secondaria non inseriti in Commissione di Esame svolgono le seguenti attivita:
- incontri di continuita con gli insegnanti della Scuola Primaria per la presentazione degli alunni iscritti alle future classi prime;

- esame delle schede informative di passaggio e compilazione degli elenchi di alunni classi prime;

- riordino di materiale vario nei locali scolastici;

- ulteriori necessita rilevate a fine anno scolastico.

Questo avviso vale come convocazione per tutte le riunioni e come delega ai coordinatori per presiedere i consigli di intersezione, interclasse, classe in caso di assenza del D. S.
o Di volta in volta saranno comunicati gli adempimenti previsti per ciascun tipo di riunione nonché le modalita organizzative ed operative.
o Gli argomenti all’ordine del giorno delle diverse riunioni saranno comunicati di volta in volta;
e | giorni, le ore e il numero delle riunioni potranno subire dei cambiamenti per esigenze oggi imprevedibili.
e Integrazioni e modifiche al presente calendario verranno comunicate agli interessati mediante comunicazione
sul sito dell’Istituto (www.icesperia.it).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PROF.SSA CONTI ANNAMARIA



