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Piano degli impegni fino al 30 giugno 2018 
Disposizioni del Dirigente. 

A TUTTO IL PERSONALE 

TUTTE LE SEDI 

Oggetto: Adempimenti di termine attività didattiche – Piano degli impegni fino al 30 

giugno 2018. 

A. TERMINE LEZIONI 

Le lezioni del corrente anno scolastico termineranno: 

 l’8 giugno per tutti i plessi di Scuola Primaria; 

 l’8 giugno per tutti i plessi di Scuola Secondaria di I Grado; 

 il 29 giugno per tutti i plessi di Scuola dell’Infanzia. 

Soprattutto negli ultimi giorni, si raccomanda di nuovo la massima vigilanza sugli alunni, in 

particolare nei momenti di intervallo. Per le Scuole Primarie e Secondarie, le attività 

dovranno svolgersi regolarmente fino all’8 giugno. Sono da escludere momenti di festa 

all’interno e fuori dalle aule in orario di lezione, con torte, pasticcini, bibite e 

quant’altro, il cui consumo a scuola è peraltro vietato. 

B. SCRUTINI FINALI 

Gli scrutini finali si svolgeranno: 

 il giorno 9 giugno, per i plessi di Esperia, Monticelli e Castelnuovo P.  
 il giorno 11 giugno per i plessi di Ausonia e Coreno A.  

della Scuola Primaria, secondo il calendario e le disposizioni di cui alla circolare 
interna; 
 

 dall’8 al 9 giugno, per la Scuola Secondaria, secondo il calendario e le disposizioni 
di cui alla circolare interna. 
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C. PUBBLICAZIONE DEI TABELLONI CON GLI ESITI DEGLI SCRUTINI 

I tabelloni con gli esiti degli scrutini saranno esposti: 

- per la Scuola secondaria: venerdì 15 giugno  

- per la Scuola Primaria: lunedì 18 giugno 

 

D. CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE 

 Nella Scuola Primaria, i genitori potranno scaricare le schede dal registro 

elettronico a partire dal 18 giugno.  

 Nella Scuola Secondaria, i genitori potranno scaricare le schede dal registro 

elettronico a partire dal 15 giugno.  

 25 giugno ore 9.00/11.00 Primaria; ore 10.00/12.00 Secondaria, incontro con le 

famiglie per la visione del documento di valutazione. 

 

E. CONSEGNA REGISTRI 

 Gli insegnanti della Scuola dell’Infanzia consegneranno in Segreteria, per il tramite 

della Referente di sede, i propri registri debitamente compilati entro sabato 30 giugno. 

 Gli insegnanti della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado dovranno 

aver compilato in ogni sua parte il registro di classe e il proprio registro per il giorno degli 

scrutini; il 5 giugno si procederà al blocco dei registri e non sarà più possibile alcuna 

modifica. I Referenti di plesso provvederanno alla consegna in Segreteria dei registri 

cartacei entro il 12 giugno. 

F. FORMAZIONE DELLE SEZIONI E DELLE CLASSI INIZIALI 

 La formazione delle sezioni della Scuola dell’Infanzia è già stata effettuata: i nuovi 

inserimenti sono già stati comunicati. 

 Gli insegnanti delle attuali classi quinte con una rappresentanza di insegnanti della 

Scuola dell’Infanzia procederanno alla formazione delle future classi prime della Scuola 

Primaria, rispettando i criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto e dal Collegio dei Docenti ed 

utilizzando le griglie informative sui cinquenni compilate dalle insegnanti della Scuola 

dell’Infanzia. La riunione per la formazione delle classi prime della Scuola Primaria è 

fissata per lunedì 18 giugno, dalle 9.00 alle 10.30, presso la sede centrale. Gli elenchi 

con i nominativi degli alunni divisi per sezione saranno trasmessi in Segreteria entro il 26 

giugno. Formandosi una sola classe prima, la suddetta riunione non è necessaria per le 

Scuole Primarie di Esperia, Monticelli, Coreno Ausonio e Castelnuovo Parano. 



 Gli insegnanti della Scuola Secondaria non impegnati negli esami procederanno 

insieme alle insegnanti delle attuali classi quinte alla formazione delle future classi prime  

della Scuola Secondaria, rispettando i criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto e dal Collegio 

dei Docenti ed utilizzando le specifiche griglie informative. La riunione per la formazione 

delle classi prime è fissata per lunedì 18 giugno, dalle 10.30 alle 12.00, presso la sede 

centrale. La riunione potrà essere anticipata nella settimana precedente o aggiornata nei 

giorni successivi, previa comunicazione scritta al Dirigente. Gli elenchi con i nominativi 

degli alunni divisi per sezione saranno trasmessi in Segreteria entro il 26 giugno. 

Formandosi una classe prima, la suddetta riunione non è necessaria per la Scuola 

Secondaria di Coreno Ausonio. 

G. COMPILAZIONE E TABULAZIONE QUESTIONARI QUALITÀ per Autovalutazione 

di Istituto 

 I docenti e il personale ATA , i genitori e gli alunni dovranno compilare il 

questionario on-line entro l’8 giugno  

 La Funzione Strumentale per la Valutazione tabulerà i dati e trasmetterà in 

Segreteria, via e-mail, la relativa relazione entro il 22 giugno. 

H. RENDICONTAZIONE ATTIVITÀ A CARICO DEL F.I.S. E PROGETTI 

Le attività a carico del F.I.S. dovranno essere rendicontate entro il 9 giugno, secondo le 

disposizioni di quanto riferito nell’ultimo Collegio. Sempre entro il 9 giugno dovranno 

essere rendicontati anche tutti gli altri progetti. 

I. RELAZIONI CORSI DI FORMAZIONE INTERNA 

I responsabili dei corsi di formazione interna “Storytelling per l’educazione emozionale”, “Il 

metodo autobiografico come strumento per la crescita e la cura del sé e degli altri” e 

“Pensiero computazionale e Coding” stenderanno la relazione finale dei rispettivi corsi e la 

trasmetteranno per e-mail alla Segreteria entro il 22 giugno. Per le suddette esperienze 

formative, è previsto un intervento nel prossimo Collegio dei Docenti. 

J. SICUREZZA 

Ogni ASPP, dopo specifico sopralluogo con i Collaboratori Scolastici, stenderà, entro il 15 

giugno, una relazione sui rischi, indicando: 

 gli arredi pericolosi o obsoleti da segnalare ai Comuni; 

 l’elenco delle eventuali situazioni di mancata sicurezza nel plesso; 

 l’elenco del materiale mancante o scaduto nella cassetta del pronto soccorso, 

necessario al plesso, per il prossimo anno scolastico. 

La relazione deve essere trasmessa in Segreteria alla sig.ra Assunta Nardone entro il 15 

giugno. 



Il R.S.P.P., dopo aver preso visione delle segnalazioni dei referenti, procederà 

all’eventuale aggiornamento del D.V.R. di ogni plesso e a segnalare al Dirigente gli 

interventi da richiedere agli Enti Locali, entro il 22 giugno. 

K. SISTEMAZIONE DELLE AULE – RICHIESTA DI ARREDI 

Tutti gli insegnanti della Scuola Primaria provvederanno, anche con l’aiuto dei 

Collaboratori Scolastici, alla sistemazione delle rispettive aule, provvedendo alla rimozione 

dai muri di eventuali cartelloni non più utilizzabili e alla riposizione di tutto il materiale 

didattico negli appositi armadi. I docenti della Scuola Primaria e i docenti della Scuola 

Secondaria di I Grado non impegnati negli esami provvederanno anche alla sistemazione 

dell’aula insegnanti, delle biblioteche e dei vari laboratori, secondo le indicazioni che 

verranno impartite dai rispettivi Referenti di plesso delegati dal Dirigente. 

I docenti svolgeranno le suddette attività nelle mattinate del 21 giugno, dalle 10.00 alle 

12.00. 

I Referenti di plesso, sentiti i colleghi, stileranno la richiesta di arredi per il prossimo anno 

scolastico, inoltrandola in Segreteria via e-mail entro il 25 giugno. 

L. FUNZIONI STRUMENTALI E REFERENTI DI AREE DI PROCESSO – RELAZIONE 

FINALE – PRESA VISIONE DELLE RELAZIONI 

Le funzioni strumentali al P.O.F. e i referenti di aree di processo stenderanno la relazione 

finale sul lavoro svolto e la trasmetteranno per e-mail alla Segreteria entro il 22 giugno. Le 

relazioni saranno inviate via mail per la presa visione di tutti i colleghi e saranno sottoposte 

all’approvazione del Collegio dei Docenti durante la seduta del 30  giugno. 

M. RIUNIONE DI PLESSO – SCUOLA PRIMARIA 

Gli insegnanti della Scuola Primaria, suddivisi per plesso, sono convocati mercoledì 13 

giugno, dalle ore 10.00 alle ore 12.00, presso la rispettiva sede (Monticelli e Coreno) e 

presso la sede centrale ad Esperia (Ausonia, Esperia e Castelnuovo) con il seguente 

o.d.g.: 

1. Verifica annuale delle attività e dei progetti svolti: punti di forza e criticità. 

2. Progetti a.s. 2018/19. 

3. Proposte al Collegio e al Dirigente per il funzionamento del plesso nel prossimo                   

anno scolastico. 

4. Revisione e proposte di modifica del P.T.O.F. 

 Ogni segretario verbalizzerà quanto discusso relativamente al proprio plesso. Tale 

verbale sarà inviato entro lunedì 18 giugno sulla posta della vicaria Rosaria 

Rotondo 

 



N. RIUNIONE COMMISSIONI 

Le commissioni di lavoro sono convocate il 28 giugno, dalle 9.00 alle 12.00, presso la 

sede centrale. Seguirà specifica circolare con gli ordini del giorno.  

O. RIUNIONE DEL GLI 

Il GLI è convocato venerdì 15 giugno ore 9.30. Seguirà specifica circolare con l’ordine del 

giorno. 

P. DOCENTI IN ANNO DI PROVA – TUTOR – COMITATO DI VALUTAZIONE 

I docenti neo immessi in ruolo dovranno presentare in Segreteria il portfolio prodotto 

durante la formazione, entro il 9 giugno, inoltrandolo per posta elettronica.  

Analogamente, i tutor trasmetteranno, entro la stessa data, la propria istruttoria. I docenti 

del Comitato di Valutazione si riuniranno il giorno 15 giugno alle ore 10.30 per analizzare 

la documentazione dei docenti neo immessi in ruolo. 

Il Comitato di Valutazione si riunirà venerdì 22 giugno alle 9.00, presso la sede centrale. 

Seguirà specifica circolare. 

Q. RIUNIONE DI STAFF 

La riunione dello staff è fissata per il 22 giugno, dalle 10.00 alle 12.00, per l’analisi 

dell’anno scolastico e la revisione del piano di miglioramento. Seguirà specifica circolare. 

Riunione Commissione Aree di Processo 28 giugno dalle ore 9.00 alle ore 12.00. 

R. ESAMI DI STATO 

La sessione degli esami di stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione inizierà con la 

riunione preliminare lunedì 11 giugno e terminerà, presumibilmente, giovedì 23 giugno. Si 

rimanda alle specifiche circolari. 

S. COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio è convocato per sabato 30  giugno alle ore 09.30. Seguirà specifica circolare 

con l’ordine del giorno. 

T. VALORIZZAZIONE DEL MERITO 

I docenti interessati ad accedere al bonus premiale per la valorizzazione del merito 

dovranno compilare, entro il 30 giugno, il modulo di autovalutazione on line il cui link sarà 

trasmesso via mail. Seguirà specifica circolare. 

 

 

 

 

Si allega il quadro riepilogativo. 



QUADRO GENERALE SCADENZE – IMPEGNI – GIUGNO 2018   

8  giugno 

Termine lezioni (Scuola Primaria / Secondaria) 

Scrutini Secondaria 

9  giugno 

Scrutini Sc. Secondaria  

Scrutini Sc. Primaria (Esperia, Monticelli, Castelnuovo) 

Rendicontazione attività/Progetti 

Consegna portfolio documenti neoassunti  

  11  giugno 

Scrutini Sc. Primaria (Ausonia e Coreno A.) 

Termine per la rendicontazione progetti e attività 

Riunione preliminare esami di Stato (ore 11.00-12.30) 

11 giugno Pubblicazione esiti Sc. Secondaria classi terze 

12 giugno 

Prove scritte esami di stato 

Consegna registri cartacei Sc. Primaria e Sc. Secondaria 

13 giugno 

Riunione di plesso Sc. Primaria (h 10.00-12.00) presso la sede centrale (Ausonia, 

Castelnuovo ed Esperia), nelle rispettive sedi (Monticelli e Coreno A.) 

Prove scritte esami di stato 

14 giugno 

Prove scritte esami di stato 

Ratifica prove scritte dalle ore 15.30 alle 18.00 

INFANZIA: Intersezione tecnico per la compilazione del modello di valutazione dalle 15.30 

in poi 

Correzione collegiale prove scritte Esami di Stato (dalle 15.30 in poi) 

15 giugno 

Pubblicazione esiti degli scrutini S. Secondaria 

Visione pagelle sul Registro Elettronico genitori Sc. Primaria 

Termine per la compilazione dei questionari qualità/autovalutazione 

Relazioni A.S.P.P.   



Riunione GLI ore 9.30.  

A seguire riunione del Comitato di Valutazione solo docenti per analizzare documentazione 

docenti neo immessi in ruolo. 

18 giugno 

Pubblicazione esiti Sc. Primaria 

Formazione classi prime Sc. Primaria (h 9.00-10.30) 

Formazione classi prime Sc. Secondaria (h 10.30-12.00) 

Prove orali esami di stato 

19 giugno Prove orali esami di stato 

20 giugno Prove orali esami di stato 

21 giugno 

Prove orali esami di stato.  

Sistemazione aule e altri locali Sc. Primaria e Secondaria (non impegnati negli esami      

(h 9.00-12.00) 

22 giugno 

Riunione Comitato di Valutazione (h. 9.00) 

Riunione di staff per revisione Rapporto di Autovalutazione (dalle ore 10.00 alle ore 12.00) 
Relazione qualità del servizio 

Relazione corsi di formazione interna 

Relazione R.S.P.P. 

Relazione funzioni strumentali 

Relazione referenti aree di processo 

23 giugno 
Prove orali esami di Stato e ratifica plenaria 

25 giugno 

Incontro con le famiglie per visione del documento di valutazione 

Scuola Primaria (h 9.00-11.00) 

Scuola Secondaria (h 10.00-12.00) 

26 giugno 

Consegna elenchi classi prime a.s. 2018/19 – Sc. Primaria 

Consegna elenchi classi prime a.s. 2018/19 – Sc. Secondaria 

28 giugno Riunione Commissioni Referenti aree di processo (h 9.00-12.00) 

29 giugno 
Termine lezioni Sc. dell’Infanzia (h 13.00) e consegna di tutta la documentazione delle 

attività didattiche a cura di ogni responsabile di plesso 



 

 

 

Incontro con le famiglie per la visione del documento di valutazione ore 9.30-12.30 nei plessi 

di servizio 

Consegna registri Scuola dell’Infanzia  

30 giugno 

 

 

 

Collegio dei Docenti (h 09.30) 

Termine domanda di accesso al bonus premiale 


